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1) PROGRAMMA SVOLTO NELL’ANNO SCOLASTICO 2021/2022 
 

Internet, reti, informazioni : navigazione in internet – salvare testi e immagini nel rispetto dei diritti d’autore – 

copiare e inserire link (URL) siti web. 

Foglio elettronico: il foglio elettronico (Excel e Google Fogli) – struttura celle, righe e colonne – inserimento testi 

e valori numerici - inserimento ed eliminazione righe e colonne – inserimento di bordi e sfondo – l’opzione 

“formato celle” – inserimento formule di base (funzioni somma, sottrazione, moltiplicazione, divisione, media e 

percentuale, massimo e minimo, funzione se, conta numeri, conta più se, somma se, somma più se – personalizzare 

le formule). 

Sintetizzare un testo di studio in una di presentazione: creare una nuova presentazione tematica (Power Point e 

Google Presentazioni) – scegliere o creare un layout – inserimento di una nuova diapositiva – modifica layout delle 

diapositive – inserimento e formattazione dei testi. 


